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Gorev Yetkive

Sorumlu Personel is Akis Siireci Mevzuat
Sorumluluklar
Baslangic 5018 sayili kanun
|4734 sayih kanun
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Satinalma Birimi Personeli

Mali yil baginda Rektorliik Makami onayi ile
Harcama Yetkilisi mutemedi tayin edilir.

Harcama yetkilisi avans mutemedi yazisini yazmak ve onaya
sunmak.

j4735 sayilh kanun
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Her yil merkezi yénetim bitge kanununda
belirtilen Gst sinirlarini asmamak kaydiyla
ivedi ve zorunlu giderler icin avans vermek
veya kredi agmak sureti ile 6n 6deme
apilabilir.
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Satinalma Birimi Personeli

Birimlerin ihtiyaclarina iliskin talepleri
alinarak incelenir ve biitge kotroli yapilir.

Birimlerden gelen talepleri toplayip acil ve zorunlu alimlari
tespit ederek biitgedeki 6denek durumunu kontrol etmek.

Satinalma Birimi Personeli
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" Talepler igerisinde

acil ve zorunlu olan
var mi?

Satinalma Birimi Personeli

Acil olmayan
alimlar dogrudan
temin yolu ile

Birimlerin ?meje yiritacalerinin acil
alimlari icin cekilecek avans miktari ile
ilgili onay belgesi hazirlanip imzaya
sunulur.

Acil ihtiyaglar igin kullanilmak tizere avans igslemlerini
baslatmak, onayi hazirlamak ve imzaya sunmak.

Satinalma Birimi Personeli

Evrak
dosyasina
kaldirilir.
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< Avans vekredi

onaylandi mi?

Onaylanmayan avansi dosyasina kaldirmak.

Satinalma Birimi Personeli
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Mutemet tarafindan avans veya kredi
cekilerek ihtiyacin temini saglanir.
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Harcama belgelerini muhasebe yetkilisine teslim etmek.

Harcama Yetkilisi
Mutemedi
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/"~ Mutemet 6n 6demelerde harcadigi tutara
iliskin kanitlayici belgeleri avansta 1 ay,
redide 3 ay icinde (harcamalarin
bitiminden itibaren ¢ gin |cer|sunde)
muhasebe yetkilisine teslim etmek
zorundadir.

Harcamalarailiskin kanitlayici belgeleriyasal stiresi
icerisinde muhasebe yetkilisine teslim etmek.

Taginir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi
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Avans ve kredi ile alinan malzemeler
taginir kayit kontrol yetkilisi tarafindan
kayit altina alindiktan sonra birime
zimmetle teslim edilir

Satin alinan tasginirlari teslim alarak ilgili birimlere ziimmetle
teslim etmek.
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Muhasebe islem fisi diizenlenip
harcama belgeleri yonetmeliginde
belirtilen belgeler eklenerek avansin

icin
teslim edilir.
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Tum islermler sonucu evraklarin
birer sureti standart dosya

diizenine gére dosyalanir.




